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1 Generelt for denne vejledning

Denne vejledning indeholder oplysninger som giver laesere mulighed for at aendre
stamindstillinger for den mailkonto som der er oprettet som standard i forbindelse med
abonnement hos Kjaergaard-Nettet. Samtidig gives vejledning i oprettelse af ekstra
underkonti.

I vejledningen har vi anvendt mail.hafnet.dk som eksempel. Dette skal erstattes med navnet
pd den mailserver, som er geeldende for den antenneforening (foreningsnet), som man er
medlem af:

Daugaard: mail.hafnet.dk
Juelsminde: mail.jafnet.dk
Hedensted: mail.hafnet.dk
Lgsning: mail.lafnet.dk
@Dlsted: mail.hafnet.dk
(@ster Snede: mail.hafnet.dk

2 Konfigurering af mailkonti pa mailserver.

Alle konti er default oprettet ud fra samme system, hvorfor vi anbefaler at password aendres
ved ibrugtagning af mail.

Andring af brugeropsaetning pa mailkonti foretages via webadgang direkte pd mailserver.
Konfigurationssiden kaldes via Internet-browser pd adressen:

http://webmail."foreningsnet”.dk  (f.eks. http://webmail.hafnet.dk)

Revideret 20 april 2004 Side 1


http://webmail.hafnet.dk

Kjeergaard e

. -
Kjergaard-Mettet \We

Kjaergaard-Nettet Webmail
E-rnail |test@hafnet.dk |

Passwaord (eneee |
" | Cipher

Tryk her For hurtig login

Powered by IcetWarp Software Merak Email Server
Icedvarp Web Mail 5.2.5 (Registered)

Tast E-mail: kontonr@"foreningsnet”.dk (f.eks.: 12345678@hafnet.dk) og Password =
tildelt password - og veelg Login. Herefter kommer fglgende billede.

Bemeerk:

Kontonr. er lig med det telefonnummer som blev opgivet ved tilmelding og som er pafgrt
abonnementsaftalen.

Alle konti er oprettet med "password” som password. D.v.s tast: password.

- Hert meddelelser | =My meddelelss | fp Seg | L Adressebog 7 | % Indstilingsr 7 m

I Tilfei [ ]85 Emnne Fra Modtaget Stgrrelse '
“ m [] Edtestfrakia Lars Peter 23.04.04 10:32 0.95KB

_Indbakke (1,1}
(CJudkast (0,00

[ 5endt (0,00
|:I Papirkury (0,00

Flyt v | valate meddelelser til | Indbakke |+ [ R Gl b
]|

Programmet kan efterfglgende altid forlades ved at vaelge punktet — i gverste hgjre hjorne.
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Fra dette billede kan den videre konfigurering vaelges via menu Indstillinger. Efterfglgende
naevnes de vigtigste funktioner. Neermere information om webmail’s anvendelse finder under
menupunkt Hjaelp

2.1 /Andring af password pa mailkonto

Idet alle bliver oprettet med samme password — anbefales det at aendre dette. Bemeerk at
password skal vaere pd minimum 3 karakterer.

I hovedmenu veelges Indstillinger - dernaest valges fra venstre menu Konti

_'| Hert meddelelser | 2| My meddelelse |f'p Seg | [Ud Adressebog F | % Indstilingsr F
Indstilinger Email adresse:
Certificates
kFonti
Mapper Password:

Autosyar indstilinger

Videresender
Behandling af regler
Sork £ hvid Liske

Indtast den fulde emailadresse pa hovedkonto (kontonr@foreningsnet.dk) og password.
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'_II Hent meddelelser | 21 My meddelelse |f'vQ SEg ||]_.,|_j Adressebog F | 0 Indstillinger F
Indstilinger Falgende konti er oprettet:
Cettificates
Kionki Email konto Admin Brugt plads Egenskahber Slet
Mappet Iph la 1 KB Egenskaber Slet
testd Mej 1 KB Egenskaber Slet

futosvar indstilinger Do har brugt 1 ud af 10 konti,
Yideresender
Behandling af regler
Sork & bvid Liske

Qpret ny konto

Vaelg Egenskaber for den konto som der gnskes aendre password pa.

-1 Hent meddelelser | 54Ny meddelelse | 20 Seg | (L Adressebog # | 5 Indstilingsr 7
Indstillingsr &ndring af password:

Certificates
Faonki
Mapper

Myt passward:

Gentag nyt password:

Aukosvar indskillinger
Yideresender

Behandling af reqler
Sork £ hvid Liste

Fet Password
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Her kan password zndres til nyt password. Tast Password = gnsket nyt password, tast
Gentag nyt password = gentag indtastning af ny password. Valg Ret Andringer - og
password er a&ndret.

Husk, at hvis du allerede har opsat konti med det oprindelige password, skal disse a&ndres i
mailprogram - samme sted som aendring af udgdende mailserver.
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2.2 Oprettelse af ekstra bruger mailkonti.

Hver bruger kan i tilknytning til den oprindelige mailkonto, frit oprette op til 10 egne mailkonti.

Alle konti vil veere pd @foreningsnet.dk (f.eks. @hafnet.dk) — men navnet foran @ kan frit
vaelges, forudsat at det ikke er benyttet af en anden bruger i forvejen. Bemaerk dog, at navnet

skal vaere pa minimum 2 karakterer.

I hovedmenu veelges Indstillinger - dernaest valges fra venstre menu Konti = log ind som
under punkt 2.1.

i 3 Hent meddelelser | 54 My meddelelse | 20 Spg | (U Adressebog # | 5 Indstilinger ¥

Indstilinger Felgende konti er oprettet:

Certificates

konti Email konto Admin Brugt plads Egenskaber Slet
Mapper Iph la 1 KB Egenskaber Slet

test3 Mej 1KBE Egenskaber ZSlet

dutosvar indstilinger Do har brugt 1 ud af 10 kanti,
Yideresender
Behandling af reqgler
Sork & hvid Liske

Qpret ny konto

Her vises nu oversigt over de mailkonti som er oprettet som underkonti. Kontoen maerket med
Ja i kolonnen Admin - er hovedkonto og bgr ikke slettes.

@nskes der oprettet underkonto veelges Opret ny konto — og der kommer fglgende billede:
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-~} Hent meddelelser | My meddelelse | fv-,,‘) S@g | L Adressebog 7 | 25 Indstilinger 7
Indstilinger P& den her side er det ruligh at oprette ekstra mail konti, du kan selv vaelge hvad der
o
Cortificates _skal sta foran @, bemaerk at nogle navne allerede er brugt af andre kunder og derfor
s ikke kan vaelges,
Konti
Mapper Mawn pa konta:

Autosvar indstilinger FPassword for konto:
Yideresender

Behandling af regler

Sork & hid Liste Opret Kaonta

Eksisterer e-mailadressen allerede - fremkommer fglgende tekst: "Bruger/Kontonavnet findes
allerede, prgv et andet”.

Er den ny konto OK - kommer nyt opdateret oversigtsbillede:
Her kan der s3 oprettes flere konti eller eksisterende kan slettes.

Bemeerk, at sendring af password pa underkonti kun kan foretages ndr der er lavet login med
hovedkonto.

N&r den ny konto er oprettet — kan den efterfglgende tilfgjes i Outlook ekspres som naevnt i
afsnit 3.

2.3 Autosvar.

I hovedmenu valges Indstillinger - dernaest veaelges fra venstre menu Autosvar
indstillinger
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-~} Hent meddelelser | 5+ My meddelelse |f"p S@g | L Adressebog 7 | 25 Indstilinger 7

Indstillinger Autosyar :
Certificates

Konki kak for din mail ...

Mapper

Autosvar indstilinger  Autosvar indstillinger :

Videresender Svar kun 1 gang :
Behandling af regler

Sark & hvid Liske -
i

Tast gnskes svar — marker Autosvar indstillinger samt Svar kun 1 gang - veelg Gem
a@ndringer

2.4 Forwarding / Videresend

I hovedmenu valges Indstillinger - dernaest valges fra venstre menu Videresender
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13 Hent meddelslser | by meddelelse | 20 Sgg | (L) Adresssbog 7 | %7 Indstilinger 7

Indstillinger
Certificabes

konki
Mapper

Autosvar:

kak. Far din mail

Butosyar indstillinger
Videresender

Behandling af reqgler
Sork & hvid Liske

Autasvar indstilinger

Swvar kun 1 gang :

Indtast e-mailadresse pa den mailadresse som skal modtage kopi af modtagne mail - vaelg

Gem andringer.
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3 Opsetning i Outlook Express

3.1 Opseatning af ny mailkonto

For at anvende din konto pd Kjeergaard-Nettet skal din ny konto tilfgjes dit mailprogram som
folger:

Aben mailprogram

Veelg Funktioner — Konti

 Dgthook Exprass
Moo x} e gt
ﬂ Outiook: Epewzy ' & b-la
=1 I3 Lokals mespoar

E Imdhakim (1)
o dbakka
" S mndt poat
(F Shitet st
4;5!' Klwdc UreENoyYEdeErme |
riphedsgnippem eddababame, 1
% P e cobmciy breshavacet fdas calpinimgir
L ¥ om, beem der har send
rrenckdeininen, hund maddeisisen
Iengeitan e i am, ag hvamie dan
blewy sendt,
p— —J Hrlﬁt;:lm.d'w r}:r b
HRR R Edummmnim Hlslm '
| w Legtinnt el elie,
|
£ abonriee pd gy hedsoruppee. ..
Fgntakiosticrmr T Xy
Der er mpen bontakipessoners. Kik p&
Koakapeszonas for &l ppreite sn g Eontaktprrsaoner
o e 0,
B Abo adrescokartotolot
B sooofier oorsoncra,
I ndr cutlook Express starter, vil peg straks e Jndhakke. _J
Vzlg faneblad Post. Valg Tilfgj — Post
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Guiden Internet forbindelze |

Dit navn

MNar du zender e-mail, wil dit navn Blive vist i feltet Fra i den udgiende meddelelze. Skriv
dit navn, som du onzker at det skal vises.

Wisk navh: Jens Jenszen

Ekzempel: Jens Jenzen

< Tilbage I MHesste » I Annuller

Tast navn — veelg Naeste

Guiden Internet forbindelse |

Internet-e-mail-adresze

Din e-mail-adresse er den adresze, andre bruger bl at zende e-mail-meddelelzer til dig.

% Jeg har allereds en e-mailadiesse, som jeq geme vil bruge.

E-mail-adrezse:; |123455?B@iafnet.dk

Eksempel: nogen@microsaft com

™ Jeg vil geme have en ny konto hos; H atrnail j

¢ Tilbage I Maeste » I Annller
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Veelg Jeg har allerede en e-mailadresse som jeg gerne vil bruge - tast E-mail-adresse

"dit kontonr”@foreningsnet.dk (f.eks. 12345678@jafnet.dk). Har du allerede oprettet en ny
konto med eget navn - s& skriv navnet pa denne. - vaelg Naeste

Guiden Internet forbindelse |

E-mail-servernavne

Serveren bl indgiende post er en IF'I:IF"S vI TEIVET.

Server bl indgiende post [POF3, IMAP eller HTTR):

rnail jafret. dk

En SMTP-zerver er den server, om bruges bl din udgdende e-mail.

Server bl udgdende post [SMTP):

rnail jafret. dk

¢ Tilbage I Maeste » I Annller

Veelg server til indgdende post = POP3. Tast Server til indgdende post = mail.”foreninsnet”.dk.
Tast server til udgaende post = mail.”foreningsnet”.dk. Veelg Naeste
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Guiden Internet forbindelze Ed |

Logon til Internet-mail

Skriv kontonavnet og adgangzkoden, som du har Faet af din Internet udbyder.

F.ontonawr: | 12345678@foreningsnet dk

Adaangskode; Ixxxxxxxx
W Husk adgangskode

Hwiz din Internet udbyder kreever, at du bruger godkendelse af sikker adgangzkode
[Secure Password Authentication - SPA] for at (3 adgang bl din e-mail, skal du markere
Log pa med godkendelze af sikker adgangskode.

[ Log pa med godkendelze af sikker adgangskade

¢ Tilbage I Meeste » I Annuller

Tast Kontonavn = "det fulde mailnavn”.

Bemeaerk:
e Har du som beskrevet under punkt 3.2, allerede oprettet en ny konto med eget navn,
skal du indseette dette i stedet.
Kontonavn og mailadresse skal passe samme for at programmet kan sende/modtaget
mail korrekt.

Tast Adgangskode. Har du ikke a&ndret password som navnt under punkt 3.1, skal du bruge
ordet: password. Velg Naeste.
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Guiden Internet forbindelze |

Tillykke

D har anaivet alle de oplvsninger, zom kraeves for at oprette din konto,

Elik p& Udtar for at gemme dizse indstillinger.

¢ Tilbage

Annuller |

Veelg Udfgr.

Bemeaerk:

For at der kan sendes mail, skal opseetning af kontoen
efterfglgende tilrettes vedrgrende min server kraever
godkendelse som naevnt i efterfglgende punkt. 3.2.
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3.2 Andring af eksisterende mailkonto I Outlook Express.

Hvis det gnskes at bibeholdet en eksisterende mailkonto skal denne blot andres vedr.
udgdende server, derefter vil denne konto forsat kunne fungere - forudsat, at kontoen
bibeholdes aben hos anden mailudbyder.

Aben mailprogram

Veaelg Funktioner — Konti

Veaelg faneblad Post

Marker den konto som skal andres - veelg Egenskaber

¥ Egenskaber for mail jafnet.dk

Generelt | Sewerel Fu:url:uindelsel Sikkerhedl .-’-'-.vanu:eretl

E-mail-kanta

@ Skriv det navn, du vil bruge kil at henvize bl denne semer,

f.eks. Arbejde eller Microzoft-nyhedszerver.

mail jafnet. dk)

Brugeroplysninger

Mawr: IJEns Jenzen

Oroanization: I

E-mailadiesse:  |12345678@jafnet. dk

Swaradresse; I

¥ Medrag denne konto ved modtagelze af post eller synkionizering

] I Anrller Bprvend

Veelg faneblad Servere.
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"'E.; Egenzkaber for mail_jafnet.dk K |
Gererelt Servere |Fu:ur|:uinu:|e|se| Sikkerhedl .ﬁ.vanceretl

Serveraplyzninger

Serveren hil indgdende post er en IF'EI P3 FEIVEL

IndgZende post [POF3):  |mail jafnet. dk

dgdende post [SMTF): lmail.iafnet.dk]

Server il indgaende post

Fontonayn: I'I 2345673 @foreningsnat.dk

Adgangzkode: Ixxxxxxxx

¥ Husk adgangskode
[ Log p& med godkendelse af sikker adgangskode

Server Hl udodende post

[ Min zerver kraever godkendelze |ndstillimger... |

] I Annuiller | Arreend |

Fndre Udgdende post (SMTP) = mail.”foreningsnet”.dk. (f.eks. mail.jafnet.dk)
Marker Min server kraever godkendelse
Veelg Indstillinger.

Hvis der er tale om en ny konto pa Kjaergaard-Nettet (indgdende mailserver =
mail."foreningnet”.dk) vaelges:

Cerver bl udgaende post |

Logonoplysninger

&+ Brug zamme indstilinger som pa serveren bl indgaende post

i~ Log p& med dizze indstillinger

Fantanaym I

Sdgangskode; I
¥ Husk adgangshode
I Logpé med godkendelze af zikker adgangskade

] I Annuller

Brug samme indstillinger som pa serveren til indgdende post.
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Hvis der er tale om en ekstern konto hos en anden udbyder - velges:

Server til udgiende post HE

Logonoplysninger
= Brug samme indstilinger som p& serveren bl indgéende post
* Log p& med disse indstilinger

Eontanavn: |123455T8@fnrening5net.dk

Ixxxxxxxxx

Adgangskode:;
[+ Husk adgangskode
[ Log pa med godkendelze af sikker adgangskode

(] I Annuller

Log pa& med disse indstillinger. Indsset Kontonavn og Adgangskode = navn og kode pa
tildelt mailkonto pa Kjaergaard-Nettet. Skriv den fulde mailadresse i feltet kontonavn.
Veelg OK - veelg OK
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